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PHAN MO DAU

1. B6i canh ciia dé tai.

Thoi gian 1a mén qua cdng biing ma tao héa da danh cho tit ca moi ngudi. Du bét
ky 1a ai, thudc ting 16p xa hdi nao, cé trinh do hoc vin ra sao, kién thirc, k§ ning
chuyén mén & mire d nao, déu c6 khoang thoi gian nhu nhau la 24 gio trong mot ngay.
M¢t khi thoi gian da trdi qua, ching ta khéng thé nao tim lai duge. Chinh vi vay, viéc
tan dung timg gidy, timg phuit quy gia d6 nhim dat dugc mét cudc séng thanh cong hay
viéc dé thoi gian troi qua, hao mon dan trong su tiéc nudi, tat ca déu phu thudc vao cach
suy nghi va sir dung thoi gian cia mdi ngudi.

Sinh théi, Chu tich H Chi Minh luén quy trong, sir dung hiéu qua thoi gian bing
cach sip xép ké hoach cu thé, chi tiét va tac phong hién dai, dé sao cho khéng bj lang
phi thoi gian m@t cach vo ich. Tich cuc hoc tép va lam theo tdm guong dao duc Ho Chi
Minh, dac biét la lam theo guong Bac, mdi ching ta da sir dung thoi gian nhu thé nao la
hop ly va mang lai hiéu qua?

Tir khi con ngdi trén ghé nha truong hay chiing ta da di lam va bét ci lam viée gi
di chdng nira, chung ta déu da timg lap ké hoach cho béan than va cong viéc cua minh
nhu: k& hoach hoc tap, ké hoach lam viéc, ké hoach cong tac, ké hoach tuong lai, ké
hoach phong trao, tét ca viéc 1ap ké hoach dé, chinh 14 chiing ta d3 quan ly va sir dung
hop 1y quy thoi gian khong bi hao mon, lang phi va quan trong hon hét 1a mang lai hiéu
qua cao cho viéc lap ké hoach thuc hién cong viéc do.

IL Ly do chon dé tai.

1. Co s& xuét phat:

Ai ciing biét ring cong tac ké todn 1a mot bd phan quan trong, khong thé thiéu &
bat ky mét don vi ndo. Vi cong tac ké toan phan anh hoat dong tai chinh ciia mdi don vi
gop phan ton tai va phat trién cia don vi d6. Qua nhiéu nim thyc té lam cong tac ké
toan tai UBND thj trin Tay Son viéc bao quén chimg tir, s sach ké toan & don vi toi
nhan thiy chimg tir, s§ sach k& toan 1a mot vin dé ma ban than toi hét sirc quan tAm tim
hiéu va nghién ctru d& ra nhitng giai phap thic ddy dé cong viéc duge hoan thanh
t6t va phat huy hiéu qua cia né. DPong thoi dwa ra nhimg giai phap khic phuc
nhimg han ché cia su viéc nhim tao diéu kién tét cho viéc quan ly chimg tu, sb
sach ké todn c6 hiéu quéa cao nhat. Tir nhitng suy nghi trén ban than toi quyét dinh
chon dé tai “Mpt sé gidi phdp ndng cao chit hegng quén Iy chirng ti, s sich ké todn
& cip xa, thi trin”.

2. Co sé thye tién:

Chung tir s6 sach ké toan 1a thanh phan khong thé thiéu duge trong qua trinh
thanh todn, quyét toan, lam co so dé chimg minh cho vi¢éc thu - chi tai chinh
cua don vj, ching ta chi nhin vao chimg tir, sé sich ké toan ta s biét duoc thuc
trang hoat dong ctia don v la yéu 16 téc dong dén qua trinh thu - chi cia don vi,
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n6é gop phz’in quyél dinh hi¢u qua khach quan va trung thyc cia mot don vi, la diéu
kién thiét yéu ctia mot ngudi lam cOng tac ké toan cia mot don vi, d6 1a phuong
tién, 12 diéu kién 1am co s& dé tinh tién lwong va cac khoan phy cép, cac khoan
thanh todn cho ca nhan tdp thé va cdc hogt dong mua sim, sira chita, ning cap tai
san, co so vit chit phuc vu cho cong tac chuyén méon duge day da va kip thoi ding
qui dinh.Mt s6 giai phap kinh nghi¢m vé quan Iy chimg tir, s6 séch ké toan, Chimg tir
sO sach ké toan 1a mot bing chimg dé chirng minh cho viéc thu - chi tai chinh cira don
Vi. D(’Sng thoi ns con gop ph':m thirc ddy cho moi hoat dong cuia don vi quan Iy Nha nuéc
vé gido dyc va dao tao & dja phuong.

Tu thyc tién trén cho ching ta thz‘iy vi¢c quan ly ching tir, s6 sach ké toan
la lau dai va rdt quan trong. La chimg tir minh bach cho viéc thu - chi tai chinh &
don vi va cho chinh ban than ké toan. Do dé viéc bao quan chimg tir, s sach ké
toan la phai dugc bao quan lau dai tir 15 ndm tré 1én. Df‘mg thai gop phén nang cao
phit trién kinh & & dja phuong theo yéu cdu cia nha nuoc di dé ra.

I11. Pham vi doi twong nghién ciru.

Nghién ctru qué trinh “Qudn Iy chitng tir, sé sdch ké todn & cip xa, thi tran” tir
nam 2021 dén nay.

IV. Muc dich nghién ciru.

Chimg tir, sb sach ké toan la mot loai gidy c6 gia tri nhu tién, nd phan anh tinh
hinh thu — chi ctia don vi. Ddng thdi n6 con 1a diéu kién, 1a phuong tién dé luu trir, lam
co s& thanh toan, quyét todn vi co quan tai chinh. Chimg tir. s6 sach ké toan la thanh
phéan khéng thé thiéu trong mét co quan don vi. La yéu to can thiét dé lam co so thanh
quyét toan voi co quan tai chinh, 1a diéu kién thiét yéu cta qué trinh thu thu - chi tai
chinh. Ddng thoi con tac dong dén moi hoat dong ciia can bd, gido vién, nhan vién, la
yéu t6 tac dong dén chét lugng gido duc va dao tao & dia phuong. Tir nhirng khéi niém
trén cho thdu sy quan trong clia viéc quan Iy chimg tir s sach ké toan & cdp xa, thi trén,
né dong gbép mt vai trd vo cung quan trong & mot don vi quan ly Nha nuée vé gido duc
va dao tao. Mgt sd giai phap kinh nghiém vé quan Iy chimg tir, sb sach ké toan. Véi
diéu kién kinh té cua nudc ta hién nay thi viée bao quan chimg tir, s6 sich ké todn & cc
co quan don vj, nhét 1a cac x4, thi trdn con gép nhidu khé khin vé co s vit chit. Nhung
viée quan ly va sir dyng bao quan tot ching tir, sd sich ké todn cua don vi ¢6 y nghia to
Iém va thiét thyc vira thye hién duge ot cong viée ctia ngudi ké todn, vira gitip cho lanh
dao duge yén tam trong quan 1y va diéu hanh,

-Tao sy cong bfing trong don vj, l\'huyén khich tang thu, tiét kiém chi.

-Str dyng ti san cong ¢6 hi¢u qua thyre hanh tiét ki¢m, chdng lang phi trong chi tiéu.

-Tao quyén chi ddng trong quan ly tai chinh cho thu truong co quan.

- Lam ctin ctr dé quin 1y, thanh todn cde khoan chi tiéu trong don vij, thye hién kiém
sodt ctia kho bac NN, co quan (ai chinh theo quy dinh.
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- Gitp 13p ké hoach chi tiéu trong thang, quy, nim dugc nhanh chong, chuén xdc.
- Giap k¢ toan chu dong trong vige thanh todn chi tiéu cho CBCCVC,

V. Diém mai trong qué trinh nghién ciru.

Chung tir, sO sach ké todn 1 nhing loai gidy c6 gia trj nhu tién, la cac s6
liéu duoc phan @nh ghi lai trong qua trinh thu - chi ctia don vj, la nhitng chimg cir
dé luu trir hang chye nam sau né phan anh toan bd cic hoat déng cia don vj nhu:
Tién lwong cho cin b, cong chire, can bd hoat dong khong chuyén trach, chi mua sim
thiét bi, viin phong phdm phyc vu cho cong viéc , chi dau tu xdy dung co ban, chi sira
chira, ning cap co so vat chat, chi mua vin phong phdm, chi phi nghiép vu chuyén mén
cta nganh va cac khoan céng tic phi... dé thanh quyét toan véi co quan tai chinh.
Chimng tir s6, sach ké toan con 1a bang chimg luu trit dé cac co quan chic ning cac cép
thanh tra. kiém tra.

PHAN NOI DUNG SANG KIEN KINH NGHIEM.

I. Nhirng vén dé Iy lufin chung.

Cac co quan hanh chinh Nha nuéc duge céc co quan c¢é tham quyén cia Nha
nuoc thanh 1ap, hoat dong trén co s& cia phap ludt, nén ludt diéu chinh cac hoat dong
cta ciac co quan hanh chinh Nha nude, do la nhitng luat cong. Céc co quan Nha nudc
thuc hién céc cong viéc trén co sd ché‘ip hanh c4c nhiém vu dugc giao, cac chi dao theo
chu truong ké hoach ciia Nha nuée. Céc co quan nay c¢é thé truc tiép hodc gian tiép truc
thudc co quan quyén luc ciia Nha nuéc, chju sy lanh dao, giam sat, kiém tra cia céc co
quan quyén luc Nha nuéc, chiu trich nhiém va bo céo cdng tic trudc co quan quyén
luc do. Cac co quan hanh chinh Nha nudc hoat dong khong vi muc tiéu lgi nhudn ma
hoat dong vi muc dich chung phuc vu cho lgi ich cong dong. Ngudn tai chinh phuc vu
cho hoat déng clia cac co quan hanh chinh Nha nudc c6 thé do ngan sach nha nudc
(NSNN) cdp toan bd hoic cap mét phan. Dé duy tri cac hoat dong cho su ton tai va phat
trién cua cc co quan Nha nuéc doi hoi phai c6 céc ngudn tai chinh dam béo. Trong khi
d6, hoat dong cua cac co quan don vi nay thuc hién muc dich phuc vu lgi ich cong cho
xa hoi, khong doi hoi ngudi nhan nhitng dich vu va hang hoa do t chirc minh cung cfip
phai tra tién. Do d6, NSNN s& phai cdp phat kinh phi dé duy tri hoat djng cia céc td
chire cong. Hién nay, céc td chirc cong dugc phép thu mot sd khoan thu nhu phi, 1§ phi
vé cac khoan thu khéc theo Ludt phap quy dinh nhim bd sung ngudn kinh phi hoat djng
nhung xét tong thé thi ngudn kinh phi hoat dong chi yéu vin do Nha nuée cép.

ILThwe trang truede khi thye hién cice gidi phap cia dé tai.

1. Thuan lgi:

Puge sy quan tam ctia phong tai chinh huyén da huéng din vé cac nhiém vy
chuyén mén; Dang ty, HDND, UBND quan tdm trang bj cho ké todn may méc, thiét bj
va til dung chimg tir, sd sach ké toan riéng. Ddng thoi ciing c6 trang bi mot sé do dung,
phu kién cho viéc quan ly va sir dung chimng tr, sb sach ké toan dat dugc hiéu qua cao.
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Qua do gitp cho ké todn ¢6 diéu ki¢n va thufn lgi cho viée sip xép, bd tri, lwu trir chimg
tlr, s0 sach ké toan c6 khoa hge hon, dem lai hiéu qua cao hon.

2. Kho khan:

Do co s& vit chiat cia UBND thi trdn hién nay chua ¢ kho luu trir ching tu
riéng cho by phan ké todn ma luu trir chung voi phong lam viée cia ké toan, phong
lam viéc thi nho hep, co so vit chét thiét bj dé phuc vu cho lru trir hd so chimg tir,
sd sich con thd so, nén viée quan ly hru trir chimg tir, s6 sich ké todn gdp kho
khan, khong dép mg duge nhu cdu phat trién cao hon trong quan ly chimg tir, 50
sach ké toan. Tir d6 con nhiéu mat chuwa duge hién dai va dat hiéu qua cao.

I11. N§i dung, bi¢n phap thye hi¢n cic gidai phap cia dé tai.

1. Nhiém vu quin ly tai chinh, ngin sdch ciia Ban Tai chinh x, thi trin (goi
chung la cip xa).

- Xdy dung du toan ngdn sach x4, thi trin theo huéng dan cta co quan tai chinh
cap trén, trinh UBND thi tran xem xét dé HDND x4 quyét dinh.

- Thuc hién viéc quan ly thu chi, quyét toan ngan sach xa theo du toan da dugc
quyét dinh, quan ly tai san cong tai xa theo quy dinh.

- Giap UBND xa trong viéc khai thdc moi ngudn thu trén dia ban, bao dam cho
cac hoat dong tai chinh, ngan sach cta xa lanh manh va theo ding quy dinh cia Nha
nudc.

- Kiém tra vé tai chinh, ngan sach theo huéng dan clia co quan tai chinh cip trén.

- Bdo céo ve tai chinh, ngén sach theo ding quy dinh.

2. Xac dinh nhiém vu chi tai chinh trong cic co quan Hanh chinh Nha nwée
& cap xa, thi tran.

O mdi co quan, don vi, cac khoan chi dugc chia thanh hai logi: Cac khoan chi
hoat déng thudng xuyén va cac khoan chi hoat dong khdng thuong xuyén.

- Céac khoan chi thuong xuyén: Chi thuong xuyén trong cic co quan, don vj la
khoan chi dé duy tri hoat dong thudng xuyén cua cac co quan, don vi nay, thudng it cé
bién dong 16n qua cac ndm, céc khoan chi thuong xuyén mang tinh on dinh kha rd nét.
Tinh én dinh cua chi thuong xuyén con bt ngudn tir tinh on dinh trong timg hoat dong
cu thé ma mdi bd phan cua co quan, don vi phai thuc hién,

- Céc khoan chi khong thuong xuyén: gdm nhitng khoan chi d¢ thyc hién céc
nhiém vu khoa hoc va cong nghég, cac khoan chi thuc hi¢n chuong trinh dao tao bdi
dudng can bd vién chic, céc khoan chi thyc hi¢n chuong trinh muyc ticu qudc gia, cdc
khoan chi thuc hién cac nhi¢m vy do Nha nude dit hang theo gid hojdc khung gia do
Nha nuéc quy dinh, chi vén déi (mg thyc hién cdc dy an ¢o ngudn von nude ngoai theo
quy dinh, chi thyc hi¢n cdc nhi¢m vy dot xudt duge cdp co thim quyén giao, chi thyuc
hién tinh gian bién ché theo ché do do nha nude quy dinh, chi du tu-phdt trién bao
gdm: chi dau tu xdy dyng co ban, mua sdm trang thiét bi, stra chira 16n (ai san ¢é dinh
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thye hi¢n cac du an duge cdp ¢6 thim quyén phé duyét, chi thye hi¢n cdc dy an tir
nguon von vién tro nude neodi, chi cho cde hogt dong lién doanh, lién két va cac khoan
chi khac theo quy dijnh. Cac co quan, don vj phai dam bao yéu chu cung cdp ddy di céc
khoan ¢hi ddp 1mg nhu cau thue hién cde chire nang va nhi¢gm vy trong hoat dong cua co
quan, don vi, quan Iy ¢o hi¢u qua cde khoan chi thudng xuyén va khong thuong xuyén
trong cac co quan don vj.

3 Quy trinh quin Iy i chinh trong co’ quan hanh chinh nha nuwéc tai cip
xdi, thj tréin,

Quan ly tai chinh trong cac co quan, don vj duge tién hanh theo chu trinh bao
gdm ba bude: bat dau tir vige quan ly viéc 1dp dy toan thu chi tai chinh, sau d6 la quan
ly viéc chip hanh dyr toan va cudi cling 1a viée quyét toan thu chi tai chinh.

- Lap duyr toan: Lip dy toan thu chi tai chinh trong mdi co quan, don vj la khiu mé
dudmg quan trong mang y nghia quyét dinh dén toén bd qué trinh quan ly tai chinh trong
to chire. Boi n6 1a co s& thue hién va din dét toan bo qué trinh thye hién quan ly tai
chinh sau nay cua co quan, don vi. Hang ndm, cin ¢t vao céc vin ban huéng dan 1ap dy
todn cua B tai chinh va hudng din cia co quan quan ly cip trén; can cir vao chirc nang
nhiém vu dugce cip cé thim quyén giao; cin cr vao tinh hinh thuc hién nhiém vy cia
nam trude va dy kién cho nim ké hoach; ciin cir vao cac dinh muc, ché do chi tiéu tai
chinh hi¢n hanh cta nha nude quy dinh co quan, don vi ldp dy toan thu va du toan chi
tai chinh theo ding ché do quy dinh.

- Thue hi¢n du toan: Trong qua trinh thuc hién du todn, céc co quan, don vj tuyét
déi chip hanh dy toan thu chi tai chinh hanh nim da duge duyét theo ché do chinh sach
ciia Nha nude va toan bd cac khoan thu chi trén thyc té phai dugc cén cir trén cac vin
ban quy dinh phap ludt c6 lién quan va dya trén co s& can dbi giira thu va chi. Cac co
quan, don vi phai mé tai khoan tai Kho bac Nha nuéc dé thuc hién chi qua kho bac nha
nudce doi voi cdc khoan kinh phi thugc NSNN va duge mé tai khodn tai ngan hang hoic
tai kho bac Nha nudce dé phan anh céc khoan thu thi ciia cac hoat dong khéc cia don vj
nhu hoat déng san xuat cung tmg dich vu.

- Quyét toan: Day la khau cudi ciing trong quy trinh quan ly tai chinh cta céc co
quan, don vi. Cudi quy, cudi nim cdc co quan, don vi phai tién hanh 13p bdo cdo ké
toan, bio cdo quyét toan thu chi tai chinh vé tinh hinh sir dung ngudn tai chinh dé giri
dén cac co quan chirc nang theo quy dinh. Béo cédo quyét toan ngdn sich cla cdc co
quan, don vi phan anh tdng hop tinh hinh tai san, thu chi va két qua sir dung ngudn lye
tai chinh tai co quan, don vi nhiim cung cdp thong tin tai chinh ctia don vj gitp cho viéc
danh gia tinh hinh va thye trang cta co quan, don vj,

4. Mt s6 méu sb ké todn

- Mau sb ké toan téng hop:
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+ Nhat k)E': S6 Cai ap dung cho cac xa thye hién ké todn theo hinh thire Nhit ky -
Sb Cai, ding dé phan anh tat ca céc nghi¢p vu kinh té tai chinh phat sinh theo trinh tyr
thoi gian va hé thdng hoa theo ndi dung kinh té trén cde tai khoan k& todn. 86 li¢u trén
Nhat ky - S& Cai phan dnh tdng hop theo trinh ty thoi gian tinh hinh (i sin, ngudn kinh
phi va tinh hinh sir dung nguén kinh phi.

+ 86 Cai tap hop va h¢ thdng hoa cac nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh theo
ndi dung kinh té trén tai khoan ké todn. S4 liéu trén S6 Céi phan anh tong hop tinh hinh
tai san, nguon kinh phi va tinh hinh str dung ngudn kinh phi.

- Mau s6, thé ké toan chi tiét:

+ S, thé ké todn chi tiét ding dé ghi chép chi tiét cac nghi¢p vu kinh t¢ tai chinh
phat sinh lién quan dén cac dbi twong ké toan theo yéu cdu quan IV ma S Cai chua
phan anh chi tiét. S6 ligu trén sd ké todn chi tiét cung cép cac thong tin cu thé phyc vy
cho viéc quan ly tai xa va viéc tinh, 1dp céc chi tiéu trong bio cdo tai chinh va béo cdo

quyét toan ngan séch nha nudc.

+ Can ot vao yéu cu quan ly va yéu cau hach toan cta timg dii tugng ké todn
riéng biét, xa dugc phép chi tiét thém cdc chi tiéu trén s, thé ké toan chi tiét dé phyc vy
lap bao cdo tai chinh, bao céo quyét toan theo yéu cau quan Iy,

5. Mt s6 bién phap va giai phap dé thuc hién.

- Xay dung biéu mau chimg tir kip thdi theo quy dinh ctia B i chinh, dam bdo
day du cac loai chimg tir theo quy dinh.

- Can phan loai ching tir theo thoi gian lwu: 5 ndm, 10 ndm, 15 nin hay vinh vién,
can lap s6 theo ddi thoi gian luu ctia ching tir ké toan dé tir d6 xic dinb mirc d§ luu trir
cua timg loai chimg tir, phuc vu cho viée tim kiém, kiém tra.

- Viéc quan 1y chimng tir, sb sach that cu thé ngay tir diu nam, trinii lanh dao duyét
va cuing moi ngudi phéi hop thuc hién. Dong thoi ké toan phai la nguoi ning dong, sing
tao c6 tinh than trach nhiém, k luét cao, ¢6 12 16i lam viée khoa hoc. 11 ngudi can trong
trong moi van dé dé dap img dugc nhu cau dat ra, luén y thire trude dige cdng viée clia
minh. Tuyén truyén cho can bd, ngudi lao dong biét, lam St cong téc phdi hop véi céc
bd phén c6 lién quan nhim tao diéu kién thuin loi cho bd phén ké toén trong vige quan
ly chimng tir, s sach ké toan phi hop va hiéu qua.

- Thudng xuyén cdp nhat, sap xép, nghién ciru cac van ban qui dinh vé cong tic
tai chinh hién hanh dé thuc hién nhiém vu ciia minh. Viée thudng \uyén ¢dp nht vén
ban, tai liéu qui dinh hién hanh rit quan trong déi véi ngudi lam cony téc ké todn va
cong tac tham muu. Néu khéng nim rd cde van ban qui dinh hanh thi ching ta s& mic
nhimg sai 1dm nghiém trong trong cdng tac cia minh. Viée sip x¢p van ban cling rat
quan trong, khi cap nhét xong van ban in vin ban ra, phin logi van ban, Liru vao timg tép
riéng, trén mdi tép déu phai c6 bia so mi va bang k¢ ghi rd: s6 thir t. ugdy thing, ni
dung vén ban... dé thudn tién cho viée tim kiém va xem vin ban, logi oo nhiing vén ban
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khong con hidu lire Jé tranh gay nham 1an khi thye hién. Nhirng van ban thuong xuyén
xem vi cuan trong thi nén ding bat phan quan 6 ddm dé dé dang tim kiém,

- Chimng (ir. 50 sich ké toan ¢6 rat nhiéu biéu mau, sb sach, tai liéu, ching lién
quan mit thiét var nhau, cong viée ké toan doi hoi sy chi tiét, rd rang va do chinh x4c
cao do do khau 1gp chimg tir, s sach ké toan va phan loai 1a khau rat quan trong. Lam
tot khau nav se oinp cho cong tac tai chinh duge chinh xdc, it sai sét, gitp cho cong tac
quan Iy 0 v¢ Tuu trir day da, chinh xac.

- ang quy. sau khi lap chimg tir s6 sach ké toan thi ké toan phai ra soat, kiém tra,
sdp x¢p cnumng tcho khoa hoe, gon gang, ngay thing, ngan nip, danh sé thi ty, ki hiéu,
danh muc logic dong lai thanh tap theo hé théng danh muc, muc luc ngan sich Nha
nude va cho vao somi niém phong theo thir ty tirng qui, timg ndm va ngoai bia so mi,
ghi ma voucn, ma chuong, ma nganh kinh té, ghi chi tiét tir so phiéu...dén sé phiéu...
dé dé phin biét va tién loi khi ta cin thiét dén ching tir nao do ta dé dang liy ra nhanh
chong, chinh xdc va kip thoi, khong mét thoi gian. Pong thoi ta ciing luu trir nhitng
danh muc va ky hiéu theo ddi trong hé théng may tinh.

- D¢ tranh that lac va sir dung chimg tir, s sach ké toan trong qua trinh giai
quyét céng vice thanh todn, bao cdo quyét toan diy da chinh xac va kip thoi thi cac loai
chimg tii. bi¢u mau, tai lidu, sb sach phai dugc phan loai, sip xép va bao quan mdt cach
khoa hoc, can than, sach dep va lau dai. Ta hd so luu trir cAn c6 nhiéu ngan, ching ta
phén loai. sap xép theo thir tu hang quy, hang nam gon gang, ngin nip va ding céac ky
hiéu cho cac ngin tu ho so dé nhin vao chiing ta d& nhan biét, nhanh chéng lay dugc hd
s0 can tim, gitip cho viée kiém tra dé dang, thuan lgi, khéng mét thai gian tim kiém.

I'". Hi¢n qui ciia thye hién sang kién kinh nghiém.

- Cong tac ké toan 1a mot bo phan quan trong, khong thé thiéu & bat ky mot don
vi nao. Vi cong tac ké toan phan anh hoat dong tai chinh cia méi don vi, gop phan ton
tai va phat trién cta don vi d6. O cac don vi hanh chinh su nghiép, cong téc ké toan
cling vo cung quan trong vi dac trung co ban cia cac don vi hanh chinh sy nghi¢p la
dugc trang trai cac chi phi hoat dong va thuc hién nhiém vu chinh trj dugc giao bﬁng
ngudn kinh phi tir ngan quy nha nuéc.Ké toan hanh chinh su nghiép véi tu cach 1a mot
b phan cau thanh ctia hé thong cac cdng cu quan ly ciing duge chi trong quan tim. Vi
day la cong cu quan ly lam lanh manh tai chinh nha nuéc. Ké toan hanh chinh sy nghiép
c6 chirc nang t6 chire hé thng thong tin mot cach toan dién lién tuc, ¢ hé thong vé tinh
hinh ti¢p nhan va sir dung kinh phi, tai san, quy & cac don vi thu hudng ngén sich nha
nude. Thong qua do tha trudng cic don vi ndm duge tinh hinh hoat dong ctia don vi
minh, 16 chtic phat huy nhitng mjt tich cyc, ngin chin kip thoi cac khuyén diém thiéu
x6t dé quan ly, danh gid chinh xdc hidu qua viée sir dung cong quy, diéu d6 duge thé
hién kha rd trong cong tac ké toan ctia don vi. Chinh vi vy ma ké toan c6 vai trd quan
trong trong viée chép hanh ngan sich Nha nuée, véi chitc ning thong tin moi hoat dong
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Kinh té phat sinh trong qua trinh chdp hanh ngan sach Nha nuéc tai don vij dy toan, dugc
Nha nude sir dung nhu mét céng cu sic bén c6 hiéu luc trong viée quan ly ngan sach
Nha nudc tai don vi gop phan dic lyc vao viée sir dung céc ngudn vén,ddng thai ké
toan la cong vige 6 chirc thong tin bing sb lidu dé quan ly va kidm soét ngudn kinh phi
tinh hinh sir dung, quyét toan kinh phi, tinh hinh sir dung cdc loai vat tu, tai san cong,
chap hanh du todn thu, chi va thuce hién cdc tiéu chudn, dinh mirc ctia Nha nudc & tirng
don vi du toan.

- Xéc dinh cong tac lwu trir 1a khau nghiép vu quan trong, nén ngay tir ddu nim
ban than t6i da trién khai thyuc hién viée luu trir hd so, vin ban ctia don vi, cong téc luu
trir ho s0, 56 sach ké toén da di vao hoat dong c6 hiéu qua.

- Cho dén thoi diém hién nay, cac hd so s séch ké toan tai UBND thi tran Tay
Son di duoc dua vao luu trir theo diing quy dinh, tao diéu kién thuén tién cho cong tac
quan ly, chi dao, diéu hanh ctia Lanh dao cling nhu cong tac kiém tra, thanh tra céng tic
tai chinh cua don vi. Tir cOng tac luu triv sd sach ké toan khoa hoc di gép phé‘m ting thu,
tiét kiém chi cho co quan UBND thj trn, gép phan thiic ddy nhiém vu phat trién kinh té
cua dia phuong.

PHAN KET LUAN

I. Bai hoc kinh nghiém.

Qua thue tién thuc hién séng kién cho thdy vé quan ly chimng ti, sb sach ké toan
doi hoi ké toan phai nang dong, séng tao c6 tinh than trich nhiém cao, c6 tinh than ky
luat cao, c6 1 18i lam viéc khoa hoc 1a ngudi cén trong trong moi vén dé dé dap ung
duoc nhu cau dat ra, ludn y thirc trudec duge cong viée cua minh. Mubn 1am tét dugc
ong tac bao quéan chimg tir, sé sich ké toan thi trudc hét ké toan phai sip xép chimg tir
cho n6 khoa hoc gon gang, ngay thing, ngin nip, dénh sé thi tu, ki hiéu, danh muc
logic dong lai thanh tap theo hé théng danh muyc luc ngan sach Nha nuéc va cho vao so
mi niém phong theo thit tu timg thang timg qui, tmg ndm va ngoai bia so mi, ghi ma
ngudn, chuong, loai, khoan, hang dé phan biét va tién loi khi ta can thiét dén ching tir
nao d6 ta dé dang lay ra nhanh chéng va chinh xéc, kip thoi khong mat thoi gian. Déng
thoi ta cling luu trit nhitng danh muc va ky hiéu theo ddi tong hé thdng may tinh.

Hang thang, qui, nim ké toan phai kiém tra lai mét lan xem c6 mat mat
chimng tir, c6 hu hong hay mdi mot. Néu c6 thi bédo cdo véi Lanh dao dé cé bién
phép xir 1y kip thoi. Néu khong thi niém phong lai bo vao ti cét lai nhu ci.
Hang qui ké toan phai thudong xuyén ding thuéc méi xjt vao trong tu dung
chimg tir, sb sach ké toan ciia minh khéng dé mdi mot vao va khoéa cira ti can than.
Néu chiing ta 1am tét viéc bao quan ching tir, sé sich ké toan nhu trén thi dem lai
hiéu qua cao nhit va luu trir duge lau dai, ddng thai tao dwge nidm tin cho cac cap lanh
dao. Tir nhimg két qua dat dugc, han ché, ton tai, ¢6 thé rit ra mot s6 bai hoc kinh
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nghiém trong thyue hi¢n cong tic quan ly s6 sach ké toan hiéu qua cao can thuc hién té
mét s6 ndi dung nhur sau:

Thir nhit: Dé quan 1y tot chimg tir, so sach ké toan khong phai don thuan bai
nhimg nghi¢p vu kinh t¢ phat sinh ma phai ¢6 co ché quan 1y mét cach khoa hoc, hgp
Iy, thyc hi¢n t-fmg hoa nhicu bi¢n phap. Dé giup don vi quan ly tot nguén kinh phi trong
nha trudng, dam bao cho viéc chi tiéu dung muyc dich, tiét kiém, giap cho viéc kiém tra
ki¢m soat thudn lgi hon thi can phai ¢é nhimg bién phap phai lam véi cac ndi dung hoat
dong nhur sau:

Thir hai: Xay dung ké hoach quan ly ching tir, s6 sich ké toan & don vi that cu
thé ngay tir ddu nim, trinh lanh dao duyét va cing moi ngudi phdi hgp thuc hién. Pong
thoi ké toan phdi 1a ngudi nang dong, sang tao cé tinh than trach nhiém, ky luét cao, cé
¢ 16i lam viée khoa hoc, la ngudi cin trong trong moi van dé dé dap img dugc nhu cau
dat ra, ludn y thire trude duge cong viée ciia minh. Tuyén truyén cho can bd, gido vién,
nhan vién biét, lam tét cong tac phdi hop véi cic bo phén c6 lién quan nham tao diéu
kién thuan loi cho bd phan ké todn trong viéc quan Iy chimg tir, s sach ké toan phu hop
va hiéu qua.

Thir ba: Thudng xuyén cdp nhat, sdp xép, nghién ciru cdc van ban qui dinh vé
cong tac tai chinh hién hanh dé thuc hién nhiém vu cua minh. Viéc thuong xuyén cap
nhdt van ban, tai lidéu qui dinh hién hanh rit quan trong d6i véi ngudi lam cong tac ké
todn va cong tac tham muwu. Néu khéng nim rd cdc vin ban qui dinh hién hanh thi
chiing ta s& mic nhimg sai lam nghiém trong trong cong tac ciia minh. Viée sdp xép vin
ban cling rat quan trong, khi cdp nhat xong van ban in vén ban ra, phan loai van ban, luu
vao timg tép riéng, trén mdi tép déu phai c6 bia so mi va bang ké ghi rd: Sé thir tu, ngay
thang, ndi dung van ban Dé thudn tién cho viéc tim kiém va xem vin bén, loai bé nhimg
van ban khong con hiéu luc dé tranh gy nhdm lin khi thuc hién. Nhimg vén ban
thuomg xuyén xem va quan trong thi nén dung but phan quang t6 ddm dé d& dang tim
kiém.

Thir tu: Chimg tir, s sach ké toan c6 rat nhiéu biéu mau, so sach, tai liéu, ching
lién quan mat thiét véi nhau, cong viéc ké toan doi hoi sy chi tiét, rd rang va dd chinh
xdc cao do d6 khau 1ap chimg tir, s6 sich ké toan va phén loai 1a khdu rit quan trong.
Lam tt khau nay s€ giup cho cong tac tai chinh dugce chinh xdc, it sai soét, giup cho
cong tac quan 1y tét hd so va luu trir d?:y du, chinh xac.

Thir nam: Méi ké todn don vj can nidng dong , sing tao, cip nhit nhiéu théng tin
vé chinh sich, ché dd méi ciia Dang va nha nudc cling nhu dja phuong dang céng téc,
luén c6 tinh than hoc hoi, trao di thdng tin vé chuyén mén nghiép vu véi dong nghiép,
véi cap trén.

Tém lai: Quan ly chung tir, sé sich ké toan & mét co quan don vj rat quan trong
ctia ngudi ké toan nhiim tao diéu kién thiét yéu cho vige 1ap ké hoach thu - chi tai chinh
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¢6 hidu qua, tiét ki¢m khong ling phi va tgo diéu kién cho co quan don vj thyc hién t6t
nhiém vu ma cdp trén giao pho, ban than t6i di nghién ciru vi¢e quan ly t6t hd so va hru
trit ddy du, chinh xdc tiét kiém duge nhiéu thoi gian, gitp lanh dao thudn l¢i trong viée
didu hanh ngudn ngan sach dia phuong. Trén ddy 1a mot s6 bi¢n phdp ma ban than téi
da rut ra va dugce ap dung tai Uy ban nhan dan thi trdn Tay Son, dat duge nhimg thanh
cong nhu da néu trén.

I1. D¢ xuat kién nghi.

Dé dé tai trién khai c6 hidu qua cdn c6 sy thuc hién dong bd, sy quan tdm cua cac
td chire ca nhan ¢6 lién quan. Qua do, xin kién nghi mét sé ndi dung sau:

1. Tiép tuc tang cuodng vai trd lanh dao ctia cip ty Déng, su diéu hanh cua Chinh
quyen trong cong tac quan ly thu, chi ngén séch & dia phuong.

2. Tiép tuc ndng cao chat lugng ddi ngii cong chirc ké toan; kip thoi dong vién
khen thuéng céc don vi, ca nhan thuc hién tét dong thoi phé binh cic don vi, cd nhén
thue hién chua tét.

Tic gid sing kién
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